
重要銷貨及存貨報表 (Sales and Inventory Report) 

 

除了分齡應收表及催款單以外，還有一些報表都很有意義而且可以隨時查看，以

下四個是比較重要的 (數字均為舉例 ) : 

(一) 顧客收益表 (查看每個客人收益情形) 

 

 項目 數量 金額 成本 盈餘 盈餘百分比 

顧客甲 列印機 3 $600 $400 $200 33% 

 電線 10 $100 $80 $20 20% 

甲總數  13 $700 $480 $220 31% 

顧客乙 母機板 5 $500 $300 $200 40% 

       

公司總數  18 $1200 $780 $420 35% 

 

由以上的表可以看出顧客甲購買數量雖然比顧客乙多，可是收益比例卻沒有

顧客乙好 (31% - 40%)。 

 

 ( 二 ) 貨品動態表 (貨品進出情形) 

  

項目 買進 賣出 現存 

列印機 9 6 3 

電線 30 20 10 

母機板 20 10 10 

總數 59 36 23 

 

( 三 ) 貨品收益表 ( 查看每個貨品收益情形 )  

  

項目 賣出 金額 成本 盈餘 盈餘百分比 佔全部百分比 

列印機 6 $1200 $800 $400 33% 48% 

電線 20 $200 $160 $40 20% 4% 

母機板 10 $1000 $600 $400 40% 48% 

總數 36 $2400 $1560 $840  100% 

  

由以上的表可以看出母機板獲利率最好 (40% ) 。 



( 四 ) 存貨現值表 ( 查看存貨價值 ) 

 

項目 單位 成本方法 存貨 成本單價 成本 百分比 

列印機 
件 平均法 3 $133 $400 37% 

電線 
件 平均法 10 $8 $80 7% 

母機板 
件 平均法 10 $60 $600 56% 

總數 
  23  $1080  

 

由以上的表可以看出母機板在存貨中價值比例最高 (56% ) 。 

如果有客人退貨的情形，公司可暫不退錢，但開給客人一個記帳單 

(Credit Memo)，可在下次向我們買貨時扣除。此款記錄的方法與開發票相同

只是數量打入負數，即是退貨，電腦會自動將存貨數量加上，應收款也會減

少。如果不放心可以去查看存貨現值表及分齡應收表，即可知道是否操作正

確。 

以上的報表對公司買賣都很重要，經由這些分析表，可以查出那個客人

及那項產品利潤較好，那些較差，以後的營運方向可以作適當調整。一般會

計人員只是輸入及印發票、支票等的工作，對以上的報表也許沒有時間及必

要去查看，可是經理人員及投資者卻應該關切這些數字所代表的意義。 

以上的報表只是比較重要的，其實軟體裡還是很多表都是可以查看，如

每個銷售員的業績，每個部門的業績，可以劃分日期的起始及終止日而更進

一步看出在某一段日子的營運情形，如果經理人員不知道會計軟體可以看到

這些寶貴的資料是非常可惜的事。 

 


