
會計的原子-會計科目 

 

上文提到公司成立的時候，選定會計科目也是非常重要的目的之一。會計科目是會計操作最

基本的單位，好像身體是由細胞組成一樣。會計科目也分幾個大類如下 :  (號碼只是舉例) 

 

(一) 資產科目 (Assets)： 

其科目都是 "1" 字頭的代碼。重要的資產科目如：1100現金，1120 銀行支票存款，1130應

收帳款，1140存貨，1150 設備，1160傢俱，1170汽車，1180建築物，1190廠房，1200土

地，1210押金，1220 預付款，1300折舊，1400 商譽，1500股票、證券等。變現容易的都是

流動資產，否則為固定資產或其他資產。 

 

(二) 負債科目 (Liability)： 

其科目都是 "2" 字頭的代碼。重要的負債科目如: 2000應付貨款，2010 應付政府銷貨稅 (先

收再付州政府) ，2020 應付政府員工稅 (先扣員工再付給聯邦或州政府)，2030短期借款，

2040長期負債，短期如一至五年，長期如十年至二十年，三十年。 

 

(三) 資本淨值科目 (Capital or Equity)： 

其科目都是 "3" 字頭的代碼。重要的資本科目如：3900股東的投資，3910累積盈損，3920

資產淨值。任何資產扣除貸款就是它的淨值，如一幢 50萬的房子扣除貸款 40萬，10萬就是

淨值。會計上以下列公式表示 : 資產 =負債 + 淨值。房子漲、跌都影響到淨值，公司賺賠

也影響到公司淨值。 

    

(四) 收益 (Sales)： 

其科目都是 "4" 字頭的代碼。重要的收入科目如：4000銷貨收入，4010服務項目收入(如律

師的收入)，4020利息收入，4030其他收入，這些科目都是公司金錢主要的來源，所以可以

再以部門分，如：4001國內部銷貨，4002海外部銷貨，4003郵購部門銷貨，4004 電話銷貨，

4005網路銷貨，來細分它的來源。也可以貨品大類來細分。 

 

(五) 銷貨成本 ( Cost of Goods Sold )：其科目都是 "5" 字頭的代碼，如 5000銷貨成本。

它也可以根據銷貨科目細分為 5001國內銷貨成本，5002國外銷貨成本，5003......以算出

每個部門的毛利 ( 毛利是收入減銷貨成本)。 

 

(六) 費用支出 (Expense) ： 

其科目都是以 "6", "7" , "8" 等字頭起始，公司一般必須的開銷如 6000房租，6010水電，

6020電話，6030薪資，6040保險費，6050維修費，6060餐飲費，6070公司文具，6080郵

費，6090運費，7000稅金開支(公司應付的稅)，7010顧問教育費，7020會計師、律師等費

用。 



 

收益減銷貨成本及費用就是盈虧，這盈虧數字會加減到淨值影響公司淨值的大小。 

每一個會計軟體都會在成立公司的時候決定好科目。因為科目繁多，大部分都是先引用軟體

已備好的現成科目，以後再加減或修改。只有少數公司需要重新編號及設立。科目號碼的選

用不受限制，只要第一個數字符合世界編號標準(即 "1" 代表資產， "2" 代表負債， "3" 代

表資本， "4" 代表收益， "5" 代表成本， "6" 代表費用即可)。SBT 及 PeachTree都必須

用號碼操作，Quickbooks 則不用號碼操作。由這點可以感覺 Quickbooks 偏向非會計專業使

用，對非會計背景的使用者容易接受，可是對會計工作者卻覺得不夠精緻。 

 


