
分齡應付表及 1099表 

 

應付帳款這個大項目除了採購進貨，輸入帳單及支付等工作之外，在結束應付帳

款這一單元之前，特別說明一下分齡應付表及 1099表。 

分齡應付表是一個公司在準備支付外債之前必須查看的一個表，它的形式大約如

下：(數字均為舉例) 

 

 0-30 天 30-60 天 60-90 天 90-120 天 總數 

供應商甲  500 元 1000元  1500元 

供應商乙 1000元    1000元 

供應商丙   1500元  1500元 

供應商丁    2000元 2000元 

債權人甲 800元    800元 

債權人乙  600元   600元 

債權人丙 500元    500元 

債權人丁 1000元    1000元 

總數 3300元 1100元 2500元 2000元 8900元 

 

從以上的表可知公司總共欠債$8900，欠款已達 90天以上的共$2000，超過 60

天以上的$2500，超過 30天以上的共$1100，不少於 30天的$3300。決策人員可

以根據實際情況決定何者該先付，何者可以再拖延。SBT可以在輸入供應商及其

他債權人時，先設立付款的優先次序。預備付款時再作一個同意付款的程序。但

是 Peachtree 及 Quickbook則沒有這些手續。 

 

1099表 

 

我再談一談 1099表，有些臨時發包的包工或不屬於任何供應商或臨時雇員的應

付款者，到了年底如果一年超過$600的必須印出 1099表給他們。這類的

Vender(接受付款者)在輸入 Vender資料時就必須在選項內註明是 1099的收受

者，一般是 Contractor(承包商) 或利息收受者。 

 

每次付款給承包商時，一般開支的方法是 : 打入付出款項如金額、支票號碼等

資料。到年底時再到報表處印出 1099表即可。應注意的是如果一年未超過$600

則不需要列表，此表印出後必須寄給承包者(Vender)作為他報稅時的收入之一。 

 

應付帳款這一大項到此應告一段落，比較特別的情況如 : 退貨給供應商，但不

必退款的情況，供應商可能開一個 Credit Memo給我們。但在我們的電腦內必須



記錄為 Debit Memo，即我們有錢在供應商處，下次買貨時可以抵帳或在我們欠

他們的貨款中扣除。在 SBT軟體中有一個地方作 Debit Memo，可是 Peachtree 及

Quickbook沒有特別的地方作這一道手續，只有再輸入一張帳單可是金額打入負

數，表示對此供應商欠款的減少。然後再去檢查分齡應付表是否外債已減少。以

上情況必須小心謹慎，尤其 SBT因為不能改錯，一旦輸入錯誤數字，就會使情

況更不易處理。而 Peachtree或 Quickbook改錯較易顯得 Friendly多了。 

下次將進入另一個大的單元: 『應收帳款』部分。 


